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Inledning

Denna manual beskriver hur man pa distriktsforbund godkéanner evenemang och tavlingar i
den administrativa delen av IndTA.

Om IndTA
IndTA &r ett nytt webbaserat tavlingsadministrativt system pa IdrottOnline.

IndTA bestar av en publik del och en administrativ del:
o Den publika delen innehaller Tavlingskalender, Evenemangsinformation, Tavlings-
anmalan, Anmalningslistor, Resultatlistor, Serier och Ranking.
o Den administrativa delen innehaller administration av Evenemang, Lag, Datadverfo-
ringar, Avgiftsrapporter och Serier. Den innehaller dven ytterligare funktioner pa for-
bundsniva.
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Logga iniIndTA

For att logga in i den administrativa delen av IndTA maste du ha fatt behcrighet till det.
Se instruktioner langre ner i detta dokument for hur man ger behdrighet till IndTA.

el A

Ga till forbundets sida pa IdrottOnline.

Klicka pa hanglaset och logga in.

Vilj fliken IndTA i IdrottOnlines toppbar”, fliken kan finnas under Fler.
I IndTA-systemets toppmeny ser du de flikar som du har behdérighet till.

IdrottOnline’

Administrertion

( Hemsida T Min sida T I'-'If:itEplaET In-dTA-]

Evenemang | Lag | Datadverforingar | Avgiftsrapport

Vilkommen till IndTA-systemet

Administrera evenemang

Under fliken Evenemang skapas och administreras evenemang och tavlingar. Ett evenemang
bestar av en eller flera tavlingar och en tavling innehaller en eller flera tavlingsklasser. Har
kan man dven lagga till och ta bort anmélningar.

Nar man loggat in for ett SDF kan man under fliken Evenemang administrera alla evenemang
i distriktet.

Godkanna evenemang och tavlingar

For att evenemang och tavlingar ska visas i tavlingskalendern maste de godkénnas av
SF/SDF. Observera att bade evenemanget och tavlingarna i evenemanget maste godkannas.
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Loggaini IndTA.

Valj fliken Evenemang och sok fram evenemanget.

Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.

Klicka pa Andra i raden for respektive tavling.

Kontrollera uppgifterna och andra tavlingsstatus till Godkand.
Klicka pa Néasta och kontrollera dvriga uppgifter.

Klicka pa Slutfor.

Upprepa punkt 4 - 7 for varje tavling.

Klicka pa knappen Andra (under Evenemangsinformation).

10 Kontrollera uppgifterna och &ndra status till Godkant.
11. Klicka pa Spara.

Det rekommenderas att man borjar med att godk&nna varje tavling innan man godkanner eve-
nemanget.
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Tips for att godk&nna evenemang och tavlingar

Innan evenemangen och tavlingarna godkanns bor de kontrolleras att de &r ratt inlagda. Se
manualen om Administrera evenemang samt lathund for nivaer, typer och kategorier.

For att hitta evenemang och tavlingar som ska godkannas kan man soka pa Evenemangssta-
tus: Ansokt respektive Tavlingsstatus: Ansokt.

Observera att arrangoren kan l&gga in nya tavlingar i ett evenemang som &ar godkant, varfor
man dven behdver soka pa tavlingsstatus.

SDF har bara ratt att godkanna tavlingar med geografisk niva distrikt som t.ex. DM.

Andra uppgifter i godkant evenemang eller godkand tavling

Nar evenemang och tavlingar godkants gar vissa uppgifter inte langre att dndra, t.ex. disciplin
i en tavling. Genom att &ndra status till Ansokt laser man upp falten sa att det bli mojligt att
andra dessa uppgifter. Nar andringarna ar gjorda godkénner man evenemanget och/eller tav-
lingen pa nytt genom att andra tillbaka status.

Manual for Administrera evenemang

Las manualen Administrera evenemang for information om hur evenemang och tavlingar ska
laggas in i IndTA. Se dven lathund for nivaer, typer och kategorier.

Det ar viktigt att du laser dessa instruktioner sa att du kan kontrollera att evenemangen, tav-
lingarna och tévlingsklasserna ar ratt inlagda innan du godkanner dem.
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Ge anvandare behorighet till IndTA

For att kunna ge personer pa distriktsforbundet behorighet till den administrativa delen av
IndTA maste du ha behorighet till Férbundsadministration pa IdrottOnline Férbund.

1.
2.
3.

7.

8.

Ga till forbundets hemsida pa IdrottOnline.

Klicka pa hanglaset och logga in.

Vélj fliken Férbundsadmin i IdrottOnlines “’toppbar”. OBS! Du maste ha administra-
torsbehdrighet pa forbundets hemsida eller ha rollen Férbundsadministrator for att
kunna gora detta.

Se till att den person som ska fa behdrighet till INdTA &r inlagd i personregistret med
fullstandigt personnummer. Personen maste aven ha fatt inloggningsuppgifter genom
att ha blivit tilldelad nagon behérighet i IdrottOnline. For utforligare instruktioner for
hantering av Férbundsadministration och Administration av behorigheter, se mer in-
formation nedan samt manualen for IdrottOnline Férbund.

S6k fram personen och klicka pa namnet.

Klicka pa Roller.

Vélj (bock i rutan) for »Tillgéng till IndTA - SDF”. Klicka pa % omedelbart till van-
ter och klicka for (bock i rutan) for egenskapen Grundinformation.
Klicka Spara, Vilj, Spara och avsluta.

Administrera behdrigheter pa IdrottOnline Forbund

Personer som ska kunna logga in i den administrativa delen av IndTA maste tilldelas en beho-
righet i IdrottOnline. Dels for att fa en personlig inloggning och dels for att kunna se Idrott-
Onlines “toppbar”. Det racker med behorigheten skriva pa hemsida.

AowbdpE

Fo6lj punkt 1 till 5 ovan.

Klicka pa Behorigheter.

Bocka for Skriva pa hemsida (eller andra aktuella behorigheter eller roller).
Klicka pa Valj, Spara och avsluta

Utforligare instruktioner finns i manualen Administrera behorighet for IdrottOnline Férbund:
http://iofl.idrottonline.se/Manualerochlathundar/
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