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Inledning

Denna manual beskriver hur man administrerar evenemang, tavlingar, anmalningar och data-
Overforingar i den administrativa delen av IndTA.

Om IndTA
IndTA &r ett nytt webbaserat tavlingsadministrativt system pa IdrottOnline.

IndTA bestar av en publik del och en administrativ del:
o Den publika delen innehaller Tavlingskalender, Evenemangsinformation, Tavlings-
anmalan, Anmalningslistor, Resultatlistor, samt pa sikt Serier och Ranking.

o Den administrativa delen innehaller administration av Evenemang, Anmaélningar, Da-
tadverforingar, Installningar och Serier. Den innehaller dven ytterligare funktioner pa
forbundsniva.

Logga iniIndTA

For att logga in i den administrativa delen av IndTA maste du ha fatt behorighet till det.
Se manualen 1 om behdrighet till IndTA.

Ga till foreningens sida pa IdrottOnline.

Klicka pa hanglaset och logga in.

Valj fliken IndTA i IdrottOnlines “toppbar”, den kan finnas under fliken Fler.
| IndTA-systemets toppmeny ser du de flikar som du har behdrighet till.

o

IdrottOnline”
Adimirii

trortion

( Hemsida T Min sida T Mitesplats T Idrottslyftet T IndTA]

m Evenemang | Lag | Anmalningar | Datadverforingar Instdllningar Serier

Valkommen till IndTA-systemet
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Administrera evenemang

Under fliken Evenemang skapas och administreras foreningens evenemang och tavlingar. Ett
evenemang bestar av en eller flera tavlingar och en tavling innehaller en eller flera tavlings-
klasser. Har kan man dven som arrangor lagga till och ta bort anmélningar.

Skapa nytt evenemang

1.

© o Nk wD
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12.

13.
14.
15.
16.

Logga in i IndTA via den forening som ska arrangera evenemanget.

Valj fliken Evenemang.

Klicka pé ”Skapa evenemang” under Funktioner i hdgra kolumnen.

Fyll i information om evenemanget. Falt markerade med * &r obligatoriska.
Klicka pa Nasta.

Fyll i information om arrangdren och kontaktperson.

Klicka pa Nasta.

Skapa eventuella tillval for evenemanget. Se exempel nedan.

Klicka pa Slutfor

. Fyll i information om (forsta) tavlingen.
. L4gg upp klasser och discipliner i tavlingen genom att markera en eller flera! klasser,

vélj en disciplin och en tavlingskategori och klicka pa Lagg till. Exempel finns i lat-
hunden, se separat dokument.

Fyll ev. i distans (troligen inte aktuellt) for respektive tdvlingsklass och kryssa ev. i
om anmalan ska vara 6ppen fér motionarer (om arrangemanget av nagon anledning &r
Oppet for deltagare utanfor Svenska Skyttesportforbundet).

Klicka pa Nasta.

Valj funktionarskrav (inte aktuellt for narvarande). Klicka pa Nasta.
Skapa eventuella tillval for tavlingen.

Klicka pa Slutfor.

Forstatavlingen i ett evenemang

Nar man skapar ett evenemang sa maste man aven skapa den forsta tavlingen i evenemanget.
Detta for att det ska vara enkelt att Iagga upp en enskild tavling som egentligen inte behdver
ett Gvergripande evenemang.

Forslag pa lampliga tillval ar:

Vansterskytt — listval och skriv texten Ja.
Skjuter med samma gevar som — valj fritext
Onskad skjuttid — fritext

Samaker med — fritex

Observera att ovanstaende tillval inte bor vara obligatoriska att fyllai.

! Markera flera klasser genom att halla ner Shift- eller Ctrl-tangenten och klicka pa klasserna.
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Lagg till fler tavlingar i ett evenemang

Hoppa till punkt 3 om du precis har skapat ett nytt evenemang.
Sok fram evenemanget.

Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.

Klicka pa "Ny tdvling” under Funktioner i hdgra kolumnen.
Fyll i information om tavlingen.

Lagg upp klasser och discipliner i tavlingen genom att markera en eller flera klasser,
vélj en disciplin och en tavlingskategori och klicka pa Lagg till.

6. Fyll ev. i distans (troligen inte aktuellt) for respektive tavlingsklass och kryssa ev. i
om anmalan ska vara 6ppen for motionarer (om arrangemanget av nagon anledning &r
Oppet for deltagare utanfor Svenska Skyttesportférbundet).

7. Klicka pa Nasta.

8. Valj ev. funktionéarer for tavlingen.

9. Klicka pa Nasta.

10. Skapa ev. tillval pa tavlingen (se forslag pa foregaende sida).
11. Klicka pa Slutfor.

ok~ wbd PR

Bifoga inbjudan och/eller andra dokument,

Arrangdren kan nér som helst (&4ven efter att arrangemanget &r godként) ladda upp pdf-filer
med inbjudan eller andra dokument som t.ex. skjutlagslistor. Det gors genom att sdka upp
evenemanget och klicka pa Andra.

Vilj fliken PDF-filer, klicka pa Bladdra och sok upp filen som ska laddas upp, klicka pa
Ladda upp och ange bendmning. Om en redan anvand bendmning anges kommer filen att er-
sétta den tidigare uppladdade filen.

Godkannande av evenemang och tavlingar

For att evenemang och tavlingar ska visas i tavlingskalendern maste de godkéannas. Detta gors
av distriktsforbunden eller respektive sektion i SVSF.

Foreningstavlingar, som inte sanktioneras av SDF eller SF, behover inte godkéannas och visas
endast i foreningens egen tavlingskalender. (Valet ”Oppen for distriktet” bor inte anvandas
eftersom det inte heller syns utanfor egen forening.)

Oppna tavlingar for anmalan

For att tavlande ska kunna anmalas till tavlingar maste tavlingarna 6ppnas for anmalan.
Innan en tavling kan dppnas for anmalan maste den godkannas, se ovan.

Vélj fliken Evenemang och sok fram evenemanget.

Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.

Klicka pa Andra i raden for respektive tavling.

Ange sista anmélningsdag och klicka i kryssrutan ”Anmilan 6ppen”.
Klicka pa Néasta och fyll i startavgifter per klass.

ok~ wd e
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6. Klicka Nasta, Nasta och Slutfor, och kvittera dialogrutan med OK.
7. Upprepa punkt 3 - 6 for varje tavling.

Andra godkant evenemang eller tavling

Nar ett evenemang eller en tavling blivit godkéant blir vissa falt lasta och det gar inte lagga till
tavlingsklasser i en tavling. Om du behéver dndra nagot, kontakta nagon av dina grenansva-
riga (se lista langst ned pa sidan dar manualerna ligger) eller om det galler en distriktstavling
ditt distriktsférbund och be dem lasa upp evenemanget och/eller tavlingen genom att dndra
status tillbaka till ansokt. Nar andringarna ar gjorda maste evenemanget och/eller tavlingen
godkéannas pa nytt.

For foreningstavlingar som inte sanktioneras av SF/SDF kan arrangéren sjalv andra evene-
mangets eller tavlingens status for att lasa upp falten.

Anmalan for motionarer

Nar man skapar eller &ndrar en tavling kan man kryssa i vilka tavlingsklasser som ska vara
Oppna for motionarer (personer som inte &r medlemmar i Svenska Skyttesportforbundet som
t.ex. utlandska deltagare). Genom att kryssa i dessa kryssrutor tillater man att motionarer kan
anmdla sig sjdlva via den publika anmélan, se manualen ”Anmaélan till tdvling”.

Administrera anmalningar som arrangor

Som arrangdr kan man ta bort och lagga till anmélda deltagare till en tavling. Detta kan behd-
vas om man har fatt anmalan eller andringar pa annat satt. Se beskrivning om hur du gor detta
pa sidan 10.

Om evenemang, tavlingar och tavlingsklasser

Ett evenemang innehaller en eller flera tavlingar som i sin tur innehaller en eller flera tav-
lingsklasser. | tavlingskalendern visas evenemang och klickar man pa ett evenemang ser man
vilka tavlingar och tavlingsklasser evenemanget innehaller. Anledningen till denna forandring
ar att det ska vara latt att hitta alla tavlingar som ingar i ett evenemang, t.ex. ett SM. Det un-
derlattar ocksa for arrangoren att slippa fylla i samma gemensamma information flera ganger
nar tavlingarna laggs in i systemet.

Hur ska man lagga upp evenemang / tavlingar / tavlingsklasser?

Evenemang

Ett evenemang &r t.ex. ett SM med flera tavlingar under samma namn som arrangeras av
samma arrangor och som pagar under flera sammanhangande dagar.

I de fall man endast har en tavling, sa skapar man ett evenemang med en tavling. Det blir inte
mer information att fylla i utan endast en extra strukturell niva.

Tavling

En tavling bestar av en eller flera tavlingsklasser som kors under en dag. Man kan vélja att
lagga alla klasser i en tavling eller dela upp klasserna i flera tdvlingar. Hur man bor vélja att
lagga upp det beror pa hur man vill kora tavlingen. Man bér lagga upp tavlingarna och klas-
serna pa det satt som de ska koras i arenaprogrammet (det program som hanterar sjalva tav-
lingen, kan vara Excel). Om grundomgang och final 6nskas séarredovisas maste final laggas
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upp som en egen tavling i samma evenemang, dock utan att ppna anmalan i denna. En per-
son kan bara starta en gang i en tavling, om man vill méjliggéra dubbelstart far man lagga upp
fler tavlingar.

Tavlingsklass
For varje klass anger man vilken disciplin och tavlingskategori som galler.

Forklaring till falt

Evenemangsinformation

Andra evenemang |
Evenemangsinformation Kontaktinformation | Evenemangstillval PDF-filer
Evenemangets -
- g Skinkan Status: Godkant -
namn:
Gren: = Gevar 6,5 - 300m S3song: * 2013
Geografisk niva: = Oppen fér distriktet
Startdatum: = 2013-12-15 Slutdatum:
Plats: Lank till inbjudan:

Anmarkning:

Betalningsinformation:

Evenemangets namn: Text som visas i tdvlingskalendern, t.ex. ”SM 2012”.

Status: Ansokt, Godkant, Genomfort eller Installt. Nar man skapat ett evenemang far det sta-
tus Ansokt. SDF eller SF gar sedan in och godkanner evenemanget, varvid det far status God-
kant. Nar man laddat upp resultat far evenemanget status Genomfort.

Gren: T.ex. Gevar - 300 m. (Det ar samma gren for faltskjutning gevar)

Sasong: Kalenderar da tavling ager rum. T.ex. 2013

Geografisk niva: Se beskrivning langre ner i detta dokument.

Startdatum: Forsta datumet for evenemanget.

Slutdatum: Sista datumet for evenemanget. Om evenemanget bestar av endast en tavling el-
ler pagar under endast en dag sa behdver slutdatum inte anges.

Plats: Plats dar tavlingarna genomfors.

SVENSKA SKYTTESPORTFORBUNDET



@

SVENSKA
SKYTTESPORT
FORBUNDET

Lank till inbjudan: Webbadress (URL) till annan sida med tavlingsinformation. Oftast inte
nddvéndigteftersom man kan ladda upp pdf-filer direkt i systemet.

Anmarkning: Fri text som visas pa sidan om evenemanget i tavlingskalendern. Anvands for
upplysningar som inte anges pa annan plats. Om det gors nagon forandring i evenemanget
eller tavlingarna, t.ex. &ndring av datum eller disciplin, kan det vara bra att ange det i detta
falt. Om man har mycket information bor det istéllet anges i inbjudan.

Kontaktinformation

Andra evenemang (x|
Evenemangsinformation Kontaktinformation | Evenemangstillval PDF-filer
Arrangdr: Krokeks SkF Kontaktperson : Cecilia Pettersson
Adress : Mimervagen 3 Telefon : 011-39 7011
C/o adress : Cecilia Pettersson Mobil :
Postnummer : 61830 Fax :
ort: Kolmarden E-post : ostgotaserien@krokeks

Fyll i uppgifter om hur man ska kontakta arrangéren for fragor om evenemanget/tavlingarna.
Nar man lagger upp ett evenemang hamtas kontaktuppgifter fran féreningen. Dessa kan med
fordel &ndras till en utsedd kontaktperson for det aktuella evenemanget.

Evenemangstillval

Har kan fler tillval for evenemanget skapas. Tillval pa evenemangsniva tillfaller automatiskt
alla tavlingar i evenemanget.

PDF-filer
Har kan en eller flera pdf-filer laddas upp, andras eller tas bort.
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Tavlingsinformation

Andra tiviing

[ |

— Tavlingsinformation
Tavlingsnamn: * Tavlingsstatus: Godkand -
Startdatum: * Slutdatum:

Anldggning: Anmadlan ppen ¥ Visa anmalningslista: [V

Tavlingstyp *

m

Sista anmalningsdag
Anmaélan senast : 2012-08-22 Ta bort

My tidsfrist

— Klasser
Klass Disciplin Distans Tavlingskategori Tillat motiondrer Ta bort
KL17 Ligg Oppen
KL 4 Ligg Oppen

-

Tavlingsnamn: Namn pa tévlingen, t.ex. ”SM 2012 Faltskytte 6,5”. Om man endast har en
tavling i evenemanget kan evenemanget och tavlingen ha samma namn. Da man har flera tav-
lingar pa samma dag bor man kunna skilja dem at med hjalp av tavlingsnamnet.
Tavlingsstatus: Ansokt, Godkand, Genomford eller Installd. Nar man skapat en tavling far
den status Ansokt. SDF eller SF gar sedan in och godkéanner tavlingar, varvid de far status
Godkand. Nar man laddat upp resultat far tavlingen status Genomford.

Startdatum: Forsta datumet for tavlingen.

Slutdatum: Sista datumet for tavlingen. Om tavlingen pagar under endast en dag sa behdver
slutdatum inte anges.

Anléaggning: Anlaggning dar tavlingen genomfors.

Anmalan 6ppen: Syns endast nér tavlingen ar godkand. Kryssa i denna kryssruta for att
Oppna anmalan till tavlingen. Anmalan stangs nar sista anmélningsdag passerat.

Visa anmalningslista: Om denna kryssruta ar ikryssad visas alla anmélningar till tavlingen i
en publik anmalningslista som nas fran tavlingskalendern.

Tavlingstyp: Se beskrivning langre ner i detta dokument.

Sista anmalningsdag: Anger vilken dag anmélan till tdvlingen stdnger. Anmalan sténgs vid
midnatt, dvs kl 23:59:59. Det &r mojligt att ange flera tidsfrister.

Distans: Anger distans per tavlingsklass (om den anvénds)
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Tillat motionarer: Genom att kryssa i denna kryssruta gor man det mojligt for motionarer
(personer som inte & medlemmar i Svenska Skyttesportférbundet som t.ex. utlandska delta-
gare) att anmaéla sig till tavlingsklassen.

Om geografisk niva, tavlingstyp och tavlingskategori

Se separat lathund for hjalp med vilka geografiska nivaer, tavlingstyper och tavlingskategorier
som bor anvandas for olika tavlingsformer.

Geografisk niva

Geografisk niva anvands huvudsakligen for sokning i tavlingskalendern, men den styr ocksa
vem som far godkanna evenemanget och ingaende tavlingar.

Geografisk niva anges i evenemanget (inom parentes vem som godkanner arrangemanget).
Internationell = 6ppen for deltagare fran andra lander (SVSF sektion)

Nationell = 6ppen for hela Sverige, vanligaste nivan (SvSF sektion)

Distrikt = 6ppen for distriktet men syns i hela Sverige, niva for alla DM (distrikt eller sektion)
Klubb = endast 6ppen for foreningens egna medlemmar, syns endast i foreningens tévlingska-
lender och behdver inte godkannas

Tavlingstyp

Tavlingstyp anges i tavlingen. Om flera tavlingstyper stimmer in pa tavlingen, vilj da den
som ar mest specifik och dverensstimmer med flest tavlingsklasser i tavlingen. For vanliga
tavlingar dir ingen tavlingstyp stimmer in, viljer man "Tavling”. Tavlingstyp anvédnds endast
for sokning i tavlingskalendern.

Tavlingskategori

Tavlingskategori anges per tavlingsklass i tavlingarna. Tavlingskategori anvands huvudsakli-
gen for sokning i tavlingskalendern, men den styr ocksa eventuella krav pa funktionarer.
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Administrera anmalningar
Under fliken Anmalningar administreras féreningens egna anmalningar till tavlingar.

1. Valj fliken Anmélningar och stk fram evenemanget.
2. Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.

Start | Evenemang | Lag |‘ Datadverféringar | Serier | Instdllningar | English ‘
Sok evenemang

Gren: [+] Geografisk niva: [+] sasong: [+]
Distrikt: E| Tavlingstyp: E| Evenemangsstatus:

Arrangor: Tavlingskategori: E|

Evenemang: Disciplin: E| Klass:

Borja frin: | Bérjan p3 alla sasonger [»| - Alder: Fran: Till:
| Tavlingar Anmalningar | Laganmalningar |

Evenemang Sida 1av 1 G3 till sida: Funktioner
Datum Evenemang Arrangbr Grenkod Status

2012-03-03 DM Luftgevar Krokeks SkF Lg Genomfért Tavlingar

2012-08-12 DM Gevar 6,5 Krokeks SkF G Genomfért Tavlingar

2012-08-23 Kolmirdsmasterskap korth3ll Krokeks SkF Kh Tavlingar

2012-10-20 Rottne industri cup Svenska Skyttesportférbundet  Lg Tavlingar

2012-10-30 Testtavling Svenska Skyttesportférbundet  Lg Anmalan éppen  Tavlingar

2012-11-20 Kolmardsmasterskap luftgevar  Krokeks SkF Lg Anmalan éppen Tavlingar

Resultat/sida: | 20 El Sidalav1l G3 till sida: @

3. Klicka pa Anmalningar i raden for en tavling.

Start | Evenemang | Lag Datadverforingar ‘ Serier | Instidllningar English

Evenemang: Kolmardsmasterskap luftgevir Datum: 2012-11-20

Gren: Luftgevdr - 10 m Geografisk niva: Oppen for distriktet
Arrangér: Krokeks SkF Kontaktperson: Bo Ohlsson

E-post: info@krokeks-skf.se Telefon: +46 11393117

Evenemangsstatus: Anmdlan dppen

Evenemang | Tavlingar | Anmalningar Laganmalningar

Tavﬁrgar Sidalavil G3 till sida: @ Funktioner

= Spara/Skriv ut

— TE\I'":IQ i Status anmalningslista (PDF)
2012-11-20 Kolmardsmasterskap luftgevar Tavling Anmalan dppen Anmalningar - Spara/Skriv ut
Resultat/sida: 20 Iz‘ Sidalavi G3 till sida: @ tillvalslista (PDF)
= Tillbaka till
evenemang
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4. For att lagga till anmalningar, klicka pa ”Ny anmélan” under Funktioner till hoger.

Start | Evenemang I Lag |m| Datadverféringar l Serier | Instéllningar I English |
Evenemangs- och tavlingsinformation
Evenemang: C-Test 3 Evenemangsdatum: 2013-01-25 - 2013-01-27
Tavling: Regelbundna 1 Tavlingsdatum: 2013-01-26
Tavlingsstatus: Anmdlan 6ppen Sista anmalningsdag: 2013-01-21
Evenemang | Tavlingar | Anmaélningar Laganmalningar
Hittade inget som matchar din s6kning. Funktioner
= Ny i@malan

= Tillbaka till tavlingar

= Tillbaka til evenemang

5. SOk fram de personer som du vill anmala.

6. Anmal personer genom att markera dem? i vénstra listan, valj en klass och klicka pa
-

knappen :
7. Klicka pa Nasta (om det finns tillval) eller Slutfor for att komma till nésta steg.

Aktuell tavling: Kolm3rdsmasterskap luftgevar
Sdk medlemmar

Alder: Till: 56k
Kon Alla [~]
Vilj personer
Medlemmar: Anmadlningar
Valj klass [~]

8. Valj tillval om det finns sadana i tavlingen. Tillval markta med * ar obligatoriska.
Obs! att alla far samma tillval om man anmaler flera samtidigt. Erbjuds t.ex. T-shirt i
olika storlekar eller vansterskytt maste man anméla en i taget.

9. Klicka pa Slutfor for att spara.
10. Upprepa punkt 0 - 9 om det ar fler som ska anmélas.
11. For att avanméla en person klickar du pa ”Ta bort” 1 listan med anmilningar.

2 Markera flera personer genom att halla ner Shift- eller Ctrl-tangenten och klicka pa deltagarna.
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12. I kolumnen Tillval, i listan med anmélningar, kan du klicka pa lanken for att lagga till
eller &ndra tillval for respektive anmald person.

13. Deltagare som saknar giltig tavlingslicens visas med rod text (aven for de som inte
fyllt 15 ar och alltsa inte behover licens).

14. Ga tillbaka till underfliken Téavlingar och upprepa punkt 3 - 12 for varje tavling om det
ingar fler tavlingar i evenemanget.

Utskrift av anmalningar

Pa underfliken Tavlingar, under Funktioner till hoger, finns tva lankar for att spara och/eller
skriva ut anmélningslista och tillvalslista for féreningens anmélningar till evenemanget.

Administrera anmalningar till egen tavling

1. Vilj fliken Evenemang och sok fram evenemanget.
Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.
Klicka pd Anmaélningar i raden for respektive tavling.
Valj Ny anmélan
Valj SDF (distrikt) och férening och klicka pd SOK

ok wmn

-

6. Valj skytt(ar) och klass samt klicka pa , repetera for alla skyttar fran den for-
eningen.

7. Klicka pa Slutfor
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Administrera dataoverforingar

Under fliken Datadverforingar kan man ladda ner anmélningsfiler och ladda upp resultatfiler

for foreningens tavlingar. Om man inte har en resultatfil fran ett arenaprogram gar det att ma-
nuellt registrera resultat.

Ladda ner anmalningsfiler
1. Valj fliken Datadverféringar och sok fram evenemanget.
2. Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.

Start ‘ Evenemang | Lag | Anmadlningar Datadverforingar Instdliningar | Serier ‘ English |

Stk evenemang
Gren: [v]  Geografisk niva: [+] saseng: 2011 [~]
Distrikt: Stockholms Skyttesportfarbund  Tavlingstyp: E Evenemangsstatus: Iz‘
Arrangér: Bromma Skytteférening Tavlingskategori: E Tavlingsstatus: Iz‘
Evenemang: Disciplin: E| Klass: E|
Borja frin: Bérjan pd sasongen 2011 [¥] Rlder: Frén: Till:

[ coamna | |
Evenemang sida 1 av 1 Ga till sida: [ Funktioner
Datum Evenemang Arrangor Grenkod Status u Ladda ner personfil
2011-07-24 Bromma Open Bromma SF Kh Tavlingar
Resultat/sida: |20 [+] Sida 1 av 1 G4 till sida: ¥}

3. Klicka pd Anmalningsfil i raden for en tavling.

Start | Evenemang ‘ Lag ‘ Anmdlningar Datadverféringar Instdllningar Serier English

Evenemangsinformation

Evenemang: Bromma Open Datum: 2011-07-24

Gren: Korthall Geografisk niva: Nationell

Arrangér: Bromma SF Kontaktperson: Mr Bromma

E-post: bromma@telia.com Telefon: 0811122233

Evenemangsstatus:

T e |

Taviingar sida 1 av 1 G4 till sida: v} Funktioner
Datum Tavling Tavlingstyp Status Sista anm. Antal anm. Exportera Importera Resultat w Ladda ner personfil
2011-07-24 Bromma Open Tavling 2011-07-23 15 Anmalningsfil Resultat ) )

n Tillbaka till

Resultat/sida: |20 [~] Sida 1 av1 G4 till sida: =2 evenemang

SVENSKA SKYTTESPORTFORBUNDET



@.

SVENSKA
SKYTTESPORT
FORBUNDET

4. Valj om det skall vara en XML eller en Excel-fil och klicka pa Generera (for att an-
vinda XML maéste man ha ett sérskilt ”arena” eller tdvlingsprogram).

Excel filen innehaller 4 flikar, Tavlingsdata, Anmalningar Individuellt, Anmalningar
Lag och Téavlingsklasser

Ladda ner anmalningsfil

Tavling: Test 1
Datum: 2013-04-06

XML ®) Excel-fil

| Generera | | Avbryt |

5. Klicka pa Ladda ner och spara filen pa din harddisk.

Ladda ner anmalningsfil
Tavling: Bromma Open
Datum: 2011-07-24

Klicka pa Ladda ner for att starta nedladdningen och spara
filen pé din dator.

6. Stang dialogrutan genom att klicka pa Stang.
7. Upprepa punkt 2 - 6 for varje tavling.

Ladda upp resultat fran arenaprogram
1. Valj fliken Datadverforingar och sok fram evenemanget.
2. Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.
3. Klicka pa Resultat i raden for en tavling.
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4. Vilj "Importera resultatfil” och klicka pa Fortsétt.

Importera resultat [

Tavling: Test 1 2013-04-06

(® Importera resultatfil ) Manuell registrering  Andra resultatlista ) Andra uppladdade filer

5. Vilj ”XML-fil for tavlingsresultat”.

Importera resultat [}

Tavling: Bromma Open 2011-07-24

9 ¥ML-fil for tavlingsresultat © ) PDF-fil

Fil:

6. Klicka pa Bldddra... och vilj xml-filen som genererats av arenaprogrammet.
7. Klicka pa Ladda upp.
8. Ett meddelande visas om importen av resultat lyckas.

Ladda upp pdf-fil med resultat

Uppladdning av pdf-filer gor det mojligt att ladda upp resultat fran tavlingar som inte kors
med arenaprogram som kan generera xml-fil i ratt format, eller i tdvlingsformer som det &nnu
inte finns stdd for via xml-format. Uppladdning av pdf-fil kan &ven anvandas som komple-
ment till xml-filer eller manuellt inmatade resultat, for utforligare resultatlistor eller listor med
sponsorloggor.
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Valj fliken Datadverforingar och sok fram evenemanget.

Klicka pa Tavlingar i raden fér evenemanget.

Klicka pa Resultat i raden for en tavling.

Vilj “Importera resultatfil” och klicka pa Fortsétt.

Vilj PDF-fil.

Klicka pa Bliddra... och vilj en pdf-fil som hér till vald tavling.
Klicka pa Ladda upp.

Ange en bendmning for filen, t.ex. ”Resultat”. Bendmning dr den text som visas vid
nedladdning av filen, istallet for filnamnet.

O N kDR

Importera resultat [}
Tavling: Bromma Open 2011-07-24

Uppladdad fil: Resultatlista.pdf

Bendmning: Resultat

9. Klicka pa Spara.

Mata in resultat manuellt

For tavlingar som inte kors med arenaprogram som kan generera xml-filer, gar det att mata in
resultat manuellt.

Valj fliken Datagverforingar och sok fram evenemanget.
Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.

Klicka pa Resultat i raden for en tavling.

Vilj "Manuell registrering” och klicka pa Fortsétt.

o d e
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5. Vilj typ av resultat, Individuell eller Lag.

TImportera resultat

Resultatlista

Tavling: Bromma Open 2011-07-24

Typ av resultat
Information

Vilj klass(er)

@ Individuell

~ Lag

KL3/Ligg  [*]

6. Ange ev. valfri text 1 informationsfiltet, t.ex. "Manuellt inmatat resultat”. Denna in-

formation visas i den publika resultatlistan.
7. Vailj en klass och klicka pa Fortsatt.

8. I listan Anmélningar till vanster visas de personer som &r anmalda till tavlingen i
IndTA. Markera de personer som deltog i tdvlingen och flytta éver dem till listan Pla-
ceringsordning med knappen —>. Enklast &r att flytta en person i taget i den ordning
som de placerade sig i tavlingen. Det gar ocksa att andra ordningen genom att markera
en person i listan Placeringsordning och flytta denne upp eller ner med knapparna till

hdger om listan.

Importera resultat [
Tavling: Bromma Open 2011-07-24
— Placeringsordning
Anmdlningar Placeringsordning
Anna-Lena Eriksson - Krokeks SkF Bjdrn Bergstrim - Krokeks SkF
Magnus Sandstrom - Krokeks SkF Martin Bergman - Krokeks SkF
Emil Diddilié - Krokeks SkF
El Andreas Hillman - Krokeks SkF |I|
Per Lindehoff - Krokeks SkF
EI Jessica Soderlind - Krokeks SkF lII
Sk pd IdrottsID: Sok

9. Om efteranmalda personer har deltagit i en individuell tavling sa finns det mojlighet
att soka fram dessa pa IdrottsID och ldagga till i listan. Om du inte kéanner till de ef-
teranmalda personernas IdrottsID (samma som tavlingslicens) kan du ga tillbaka till
fliken Evenemang och ldagga till dem i anmélningslistan. Da kommer de finnas med
listan Anmalningar ndr du Oppnar denna dialogruta igen.
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Obs! For lagresultat maste du alltid lagga till efteranmélda lag via anmélan da laget
inte har nagot IdrottsID. Detta gor du innan du startar manuell registrering av resultat.

10. Klicka pa Fortstt.

11. Mata in resultaten for varje deltagare. Om nagra deltagare hamnat i fel ordning kan du
antingen ga tillbaka till féregaende steg och flytta om dem eller dndra placeringsnum-
ren i vanstra kolumnen. Om det ar tva eller fler pa delad placering sa andrar du place-
ringsnumret, t.ex. om det ar tva 2:or far bada placering 2 och nésta far placering 4.
Poéng ar summaresultat och Skjutresultat &r uppdelat i serier eller liknande, féalten &r
textfalt sd man kan anvéanda t.ex. + som i exemplet. SDF ar distriktet och Licensnr ar
tavlingslicensen.

Importera resultat x|

Tavling: Test 1 2013-04-06

Klass: L 11 sim/Sittande med stéd

Plac Tavlande Licensnr Podng SDF Skjutresultat

Sara Axtegen - Krokeks SkF [ | [200 Mo | [s0+50+50+50 |
Joel Bardun - Krokeks SkF | | [105 Mo | [s0+48+48+49 |
Peter Abada - Krokeks SkF [ | [186 Mo | [a6+47+47+45 |

| Foregiende || Spara || Avbryt |

12. For deltagare som inte fullfoljt tavlingen finns valen DNS (Ej startat / Did Not Start),
DNF (Brutit / Did Not Finish) och DSQ (Diskvalificerad / Disqualified).

13. Klicka pa Spara och OK.
14. Upprepa punkt 3 - 13 for varje klass i tdvlingen.

15. Klicka pa lanken Visa i listan med tavlingar for att komma till den publika resultatlis-
tan.
Obs! Det kan hénda att 1anken Visa inte kommer fram efter att du matat in resultat.
Antingen klickar du pa uppdatera i webblasaren eller s byter du flik och gar tillbaka
till Tavlingar.

Korrigering av resultat

Om det blivit négo_@ fel i en resultatlista kan man andra det genom att l&sa in hela resultatlistan
pa nytt eller valja Andra resultatlista och darefter vilken klass som skall andras. En lista med
befintliga poang redovisas som det gar bra att andra i.

Om tavlingsresultatet ingar i en serie eller ranking sa gar det inte att dndra resultatet. Kontakta
i sa fall den ansvarige for serien eller rankingen sa att denne kan koppla bort tavlingsresultatet
fran serien/rankingen. Nar resultatet ar korrigerat kan det kopplas till serien/rankingen igen.
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