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Inledning

Denna manual beskriver hur man ger anvandare behdrighet till den administrativa delen av
IndTA och hur man administrerar installningar i densamma. Manualen beskriver aven hur for-
eningen skapar en lank till sin tavlingskalender i IndTA. Lanken laggs pa foreningens hem-
sida, oavsett om hemsidan &r i IdrottOnline eller ndgon annan stans.

Om IndTA
IndTA &r ett nytt webbaserat tavlingsadministrativt system pa IdrottOnline.

IndTA bestar av en publik del och en administrativ del:
o Den publika delen innehaller Tavlingskalender, Evenemangsinformation, Tavlingsan-
maélan, Anmalningslistor, Resultatlistor, Serier och Ranking.
o Den administrativa delen innehaller administration av Evenemang, Anmalningar, Da-
tadverforingar, Installningar och Serier. Den innehaller dven ytterligare funktioner pa
forbundsniva.

Ge anvdndare behoérighet till IndTA

For att kunna ge personer i foreningen behdrighet till den administrativa delen av IndTA
maste du sjalv ha behdrighet till Medlemsregistret i IdrottOnline Klubb.

1. Gatill féreningens hemsida pa IdrottOnline Klubb.
2. Klicka pa hanglaset och logga in.

3. Vilj fliken Medlemsregister i IdrottOnlines “toppbar”. Obs! Du maste ha administra-
torsbehdrighet pa foreningens hemsida i IdrottOnline eller ha rollen Klubbadministra-
tor for att kunna gora detta.

4. Setill att den person som ska fa behorighet till IndTA &r inlagd som medlem med full-
standigt personnummer. Personen maste dven ha fatt inloggningsuppgifter genom att
ha blivit tilldelad nagon behdrighet i IdrottOnline. For utforligare instruktioner for
hantering av Medlemsregistret och Administration av behdrigheter, se mer informat-
ion langre ner i detta dokument samt lathundar fér IdrottOnline.

5. Sok fram personen och klicka pa namnet.

6. Skrolla ner till Roller. Klicka pa Redigera

7. Kryssairollen "Tillgang till IndTA - Klubb”.

Tillgang till IndTA - Klubb 2 IR
Svenska Skyttesportforbundet

8. Klicka sedan pa det lilla kugghjulet till hoger.
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9. Klicka i Ja for de delar av IndTA (Administration, Evenemang och/eller Anmalan)
som personen ska ha behdrighet till. Oftast alla tre. Se information nedan om flikar i
IndTA.

Rollegenskaper

Tillgang till IndTA - Klubb

Administration
Evenemang
Anmdlan

10. Klicka pa Spara

klicka pa Valj ,
o
klicka pa Spara
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FlikariIndTA

For foreningar finns det sju flikar i den administrativa delen av IndTA. Man kan styra vilka
anvéindare som far tillgang till vilka flikar genom att markera det i rollen ’Tillgang till IndTA
- Klubb” enligt ovan.

Start
Fliken Start &r tillganglig for alla som har rollen Tillgang till IndTA - Klubb”. Den innchaller
en lank till manualer och mer information om IndTA.

Evenemang
Under fliken Evenemang administreras foreningens egna evenemang och tavlingar.

Lag
Under fliken Lag administreras lag som anmalts tidigare.

Anmalningar
Under fliken Anmalningar administreras tavlingsanméalningar for féreningens medlemmar.

Datadverforingar
Under fliken Datadverféringar kan man ladda ner anmaélningsfiler som kan importeras i tav-
lingsprogram. Har laddar man &ven upp resultatfiler som genererats av tavlingsprogram.

Serier
Under fliken Serier administreras foreningens tavlingsserier i IndTA. En serie bestar av flera
tavlingar som réknas samman i en tabell.

Installningar
Under fliken Instéllningar administreras foreningens l6senord for anmélan i den publika de-
len.

Behdrighet till INndTA

Med egenskaperna i rollen ”Tillgang till IndTA - Klubb" styrs vilka delar av IndTA som per-
sonen far behorighet till.

e Administration ger behorighet till fliken Instéllningar.
e Evenemang ger behorighet till flikarna Evenemang, Datadverforingar och Serier.
e Anmalan ger behdrighet till flikarna Lag och Anmalningar.
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Logga iniIndTA

For att logga in i den administrativa delen av IndTA maste du ha fatt behdrighet till det enligt
ovan.

1. Gatill foreningens sida pa IdrottOnline Klubb. Obs! For att komma &t IndTA maste
man ga till férenings sida i IdrottOnline som hor till idrotten som man ska admini-
strera. Det ser man genom att idrotten ska sta efter foreningens namn i rutan med fore-
ningsinformation.

2. Klicka pa hanglaset och logga in.
3. Vilj fliken IndTA i IdrottOnlines “toppbar”, den kan finnas under fliken Fler.
4. 1 IndTA-systemets toppmeny ser du de flikar som du har behorighet till.

Start Evenemang | Lag | Anmdlningar ‘ Datadverforingar | Serier | Instdllningar

Valkommen till IndTA-systemet

Om IdrottOnline Klubb

IdrottOnline Klubb ar inte bara hemsidor utan dven verktyg for Medlemsregister, LOK-stdd,
Idrottslyftet m.m. Alla féreningar kan skapa en kostnadsfri hemsida pa IdrottOnline Klubb.
Om din forening inte redan har aktiverat sin sida i IdrottOnline, las féljande om hur ni kom-
mer igang:

http://www1.idrottonline.se/SkaffaldrottOnline/

Om du ar oséker ifall din forening har aktiverat sin sida i IdrottOnline kan du stka hér:
http://www1.idrottonline.se/Sokforening/

Personnummer i Medlemsregistret

Alla som ska tavla oavsett alder maste vara inlagda med fullstandigt personnummer i Med-
lemsregistret i IdrottOnline.

Inloggningen till den administrativa delen av IndTA &r gemensam med inloggningen i Idrott-
Online. Darfor maste dven personer som ska ha tillgang till administrativa delen av IndTA
vara inlagda i Medlemsregistret med fullstdndigt personnummer samt e-postadress. FOr beho-
righet till IndTA, se hdgre upp i detta dokument.

Manual for Medlemsregistret i IdrottOnline: http://idrottonline.se/Support/Lathundar/

Inloggning i IdrottOnline

Personer som ska kunna logga in i administrativa delen av IndTA maste tilldelas inloggnings-
uppgifter i IdrottOnline, vilket gors i Medlemsregistret. Om personen &r medlem i flera fore-
ningar kan denne redan ha fatt inloggningsuppgifter och anvander da samma inloggning i
IdrottOnline. For behdrighet till INdTA, se hogre upp i detta dokument.

Manual for Medlemsregistret och tilldelning av inloggningsuppgifter i IdrottOnline:
http://idrottonline.se/Support/Lathundar/
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Administrera instillningar

Under fliken Instéllningar administreras foreningens instéllningar i IndTA. Denna flik bor
endast en ansvarig for féreningens IdrottOnline-sidor ha tillgang till. Se tidigare text om Ge
anvandare behdrighet.

Losenord for publik anmalan

Foreningens sida ar last och for att kunna anmaéla sig till tavlingar via tavlingskalendern maste
foreningen gora ett val. Foreningen kan vélja att l&gga in ett gemensamt lI6senord under In-
stallningar eller vélja att det inte ska kravas inloggning nar man gar till anmalan. Valjer fore-
ningen det sistnamnda kommer samtliga medlemmar att vara synliga (med namn och fédel-
sear) i kalendern nar nagon soker pa féreningen.

1. Valj fliken InstélIningar.

2. Entext visar om ett I6senord &r satt eller inte. (Fran borjan &r ett slumpmassigt l6sen-
ord som ingen kanner till satt, darfor maste foreningen gora ett aktivt val).

3. Ange ett I6senord och Spara.
4. Bekréfta att du vill sétta ett [6senord for den publika anmalan.

Start Evenemang Anmalningar Datadverforingar Instillningar

Instiliningar for kiubb

Lésenord far publik anmalan
Inget ldsenord dr satt.

Ldsenord: Spara

Om ett l6senord &r satt sa kan det tas bort genom att Iamna losenordsfaltet tomt och klicka pa
Spara. Bekréfta sedan att du vill ta bort I6senordet for den publika anmélan.
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Skapa lank till tavlingskalendern
Varje forening maste sjalv lagga in en lank fran sin hemsida till sin tavlingskalender pa Idrott-
Online.

Kopiera adressen till foreningens tavlingskalender
1. Gatill http://public.indta.idrottonline.se/

2. Valj Skyttesport.
3. Valj Organisationstyp: Forening
4. Valj det distrikt (SDF) som féreningen tillhor.
5. Valj din foérening.
6. Klicka pa knappen Vilj.
IndTA
Tavlingskalender
Idrott: Skyttesport E]
Organisationstyp: (' SF () SDF @ Férening
SDF : Ostergétiands Skyttest E] -
Forening - | Krokeks SkF [v]*

valj |

7. Kontrollera att féreningens namn star hogst upp till vanster i tavlingskalendern.
8. Kopiera adressen i webbldsarens adressfélt.

Krokeks SkF Kipp ut
. - IL en
Tavlingskalender s
Tabort
B
‘ Gren 3]
Lasnktning hoges till vsnse
Distrikt vsn ing hoger till vinster
Viss Urncode-kontroltecken

Skapa lank fran foreningens hemsida i IdrottOnline
9. Gatill foreningens hemsida pa IdrottOnline Klubb.
10. Klicka pa hanglaset och logga in.
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Logga in

Anvandarnamn

lAnvandarnamn

Lisenord

Glomt [Gsenordet?

11. Vilj Redigeraldge. Obs! Du maste ha redaktors- eller administratorsrattighet pa fore-
ningens hemsida for detta kunna gora detta.

Valkommen
; Bo Ohlsson

Redigeralage

Logga ut

12. Valj den sida dar du vill ha lanken. I detta exempel valjer vi startsidan for att géra en
lank i toppmenyn.

13. Klicka pa Skapa ny sida” i verktygsféltet hogst upp till vinster.

Redigeralage Nyhetsbrev
L@ X +» 3

J Struktur H Favoriter " ImageVault I Tavlingar
Sidtyp: Vanlig webbsida Status: Publicer

Krokeks SF - Sportskytte

é Hem 2 Forhandsgranska ” Redigera ” Versioner
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14. Skapa ”Vanlig webbsida bred”.

Skanqb"ﬂ’anlig webbsida bred En bred webbsida dar man kan lagga till valfritt innehall

15. Fyll i Namn: ”Téavlingskalender”

Skapar ny sida
Sidtyp : Vanlig webbsida bred Status :

Redigera

H Spara L! Spara och visa E‘}Spara och publicera m Avbryt

J Innehall H Boxinstdllningar ” Schemaldggning || Instéllningar ” Cenvig |

MNamn TéivlingskalenderI
Rubrik pa sidan

16. Valj fliken Genvég.
17. Valj Typ av ldnk: "Lénk till sida pa annan webbplats”
18. | faltet Extern lank, Kklistra in lanken som du kopierade i steg 8.

Skapar ny sida
Sidoyp : Vanlig webbsida bred Status :

Redigera

H Spara L! Spara och visa E}Spara och publicera k):] Avbryt

| Innehall || Boxinstdllningar || Schemaldggning || Instdllningar || Cenvag |

Typ av lank Lank till sida pd annan webbplats A

Malram -

Extern lank ine.se/EventCalendar.aspxforgld= .
Angra

Lanktext (Lds mer lank)
Klipp ut
Kopiera
Klistra in
Ta bort
Markera allt

19. Klicka pa “’Spara och publicera”.
Nu finns en lank fran foreningens hemsida till foreningens tavlingskalender.

Hem Nyheter Fdreningen TﬁvlingskalendEE
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